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Activation de votre compte Zoom 

 

 

a. Rendez-vous sur https://univ-evry-fr.zoom.us/ pour activer 

votre compte 

 
 
 

 

b. Votre compte universitaire est lié à un compte Zoom. Utilisez votre 

identifiant et votre mot de passe institutionnel pour la connexion 

(mail, wifi…). 

 

 
 

https://univ-evry-fr.zoom.us/
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c. Confirmez votre adresse email puis finalisez l’activation à l’aide du 

message reçu dans votre messagerie universitaire. 

 

 

 
 

 

 

d. Votre compte est maintenant activé 

 

Retrouvez ci-dessous les deux méthodes pour utiliser ZOOM. 

 Depuis le site internet de Zoom  

 Avec le client de bureau Zoom 
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Depuis le site internet de Zoom 

 

Créer une session 

Salle de réunion personnelle 
 
Vous disposez d’un salle personnelle activable rapidement. Vous 

disposerez cependant de moins d’options pour la configuration de la 

réunion. 
 

 
Dans l’onglet réunions, cliquez sur Salle personnelle 

 

 
 

Vous trouverez le lien d’invitation à communiquer ainsi que le lien direct 
vers la réunion. Si vous souhaitez être en mesure de désactiver la salle 

d’attente, préférez une réunion instantanée ou planifiée. Vous trouverez 
les détails dans la suite de ce tutoriel. 
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Réunion instantanée 

a. Cliquez sur Organiser 

 

 
 

 

b. Choisissez le type de démarrage de la visioconférence avec ou sans 

vidéo ou seulement du partage de document 
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c. Lancez la réunion 

Cliquez sur lancer la réunion 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Planifier une réunion 

a. Allez dans réunion 
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b. Cliquez sur planifier une réunion 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Indiquez le nom et choisir les paramètres de votre réunion 
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d. Enregistrez les paramètres de votre réunion 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e. Détails de votre réunion 

Vous trouverez tous les détails de votre réunion et les indications à 

transmettre afin de partager les codes d’accès à votre réunion. 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 



Démarrage de ZOOM 10 

Supprimer la salle d’attente 

Une salle d’attente est configurée par défaut, vous pouvez désactiver 

celle-ci lors de la création du votre réunion. Il est également possible de 
modifier cette option a posteriori. 

 
 

Ajouter un co-hôte 

Vous pouvez ajouter des hôtes supplémentaires qui pourront démarrer la 
réunion de manière autonome. En bas de la page de planification de la 

réunion, affichez les options. 
 

 

 
 
Saisissez les adresses mails des hôtes supplémentaires. Ceux ci doivent 

disposer d’un compte zoom actif. Ils recevront une invitation spécifique 

par mail à la réunion. 
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Rejoindre une réunion 

a. Si vous avez reçu lien d’invitation à une réunion. Il vous suffit de 

cliquer sur le lien d’invitation. Vous pouvez également vous 

connecter grâce à l’identifiant de la session. Sur le site Zoom, cliquer 

sur « Join» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Saisissez l’ID 

Saisir l’ID de la réunion et le mot de passe ou le lien personnel que 

l’organisateur de la visioconférence vous a transmis 
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L’ID est un numéro à 11 chiffres et le mot de passe est un code à 6 chiffres 

 

 

 

Depuis l’application ZOOM 

Installation et connexion 

 Téléchargez puis installez le client Zoom sur votre ordinateur. 

L’installation vous sera proposé lors de la connexion à une session. 

Vous pouvez également le faire en visitant le site web de Zoom 

(https://zoom.us) et en cliquant sur le bouton "Télécharger" situé en 

haut de la page. Suivez les instructions d’installation. Vous n’avez 

pas besoin d’être administrateur de votre poste pour installer 

ce client. 

 

 Une fois le client installé, lancez-le en cliquant sur l'icône de Zoom 

sur votre bureau ou en effectuant une recherche dans le menu 

Démarrer. 

 
 

 Connectez-vous à votre compte Zoom en utilisant vos identifiants de 

connexion en passant par le bouton « SSO » 

 

https://zoom.us/
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 Saisissez le domaine de la société : univ-evry-fr.zoom.us 

 
 

 Vous devrez saisir vos identifiants institutionnels pour vous 

connecter, vous serez ensuite redirigé vers l'écran d'accueil de Zoom. 

Depuis cette interface, vous pouvez utiliser toutes les fonctionnalités 

de ZOOM.  

 

 Si vous voulez planifier une réunion à l'avance, vous pouvez le faire 

en cliquant sur le bouton "Planifier" et en remplissant les détails de la 

réunion, tels que la date, l'heure et les participants. Vous pouvez 
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également envoyer une invitation par e-mail directement depuis 

Zoom. 

 

 

Configuration audio et video 

Réglage de la caméra 

a. Activez la caméra 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Donner l’autorisation à Zoom d’utiliser votre caméra 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Paramètres vidéo 
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Cliquer sur la petite flèche à côté de l’icône de la caméra, afin d’afficher 
les options vidéo à votre disposition. Si vous avez plusieurs caméras, c’est 

à cet endroit que vous pourrez sélectionner laquelle utiliser. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Réglages de l’audio 

a. Activer le micro 

 

 

 
 

b. Sélectionner le micro parmi les propositions. 

Si vous n’avez pas de périphérique ou de micro externe, choisir par 

défaut, le micro interne. 



Démarrage de ZOOM 16 

 

 
 

 

 

c. Sélectionner le haut-parleur parmi les propositions. 

Si vous n’avez pas de périphérique ou de haut-parleur externe, 

choisir par défaut, les haut-parleurs internes. 
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d. Tester le haut-parleur & le microphone 

Afin de vérifier que les participants vous entendent bien et que vous 

puissiez également bien les entendre, il est impératif de tester le 

haut-parleur et le micro. 

 

 Choisir le micro à tester dans le menu déroulant 

 

 
 

 

 
 

 Choisir le haut-parleur à tester dans le menu déroulant 
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 Fin de test 

 
 

 

 

 

Pendant la réunion 

 

Gérer les droits des participants 

Si vous êtes l’hôte de la réunion, vous pouvez gérer les droits des 

participants finement. 
 

 

Nommer un co-hôte en direct 
 
En cliquant sur l’onglet Participants vous pouvez gérer les droits de ces 

derniers. 
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Dans le panneau latéral, cliquez sur les trois points en face d’un 
participant. 

 
 

 
 

 
Vous pourrez ensuite le nommer animateur de la réunion. 
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Droits de partage de documents ou d’écran 
 
Il est possible de définir si plusieurs personnes peuvent partager leur 

écran ou bien une seule. (Capture ci-dessous) Vous devez cliquer sur le 
chevron pour afficher les options. 

 

 
 
 

En cliquant sur Options partage avancées d’autres choix sont possibles 
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Partage de document 

a. Cliquez sur partager l’écran 

 

 

 

 

b. Choisir votre partage 

Choisissez ce que vous souhaitez partager. Dans cette fenêtre apparaîtra 

tous les logiciels ouverts sur votre ordinateur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. En cas de double-écran 

Dans la situation d’un double-écran, Zoom vous indique par un chiffre, quel 

écran vous est proposé au partage. 
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d. Autorisation de partage 

 

Vous devez donner l’autorisation à Zoom de partager votre écran ou logiciel. 

Ici nous avons une capture d’écran sous Mac.   

 

 

 

 

 

e. Option de partage 

Dans les options de partage, vous avez la possibilité de choisir le type de 

partage. Une seule personne partage ou plusieurs personnes 

simultanément.  

 

 

 

 

 

 

Lever la main 

 

Cliquez sur l’onglet « Réactions » en bas de la fenêtre 
 

 
 
 

Vous trouverez lever la main dans les options proposées. Zoom propose 

également la reconnaissance de geste si votre caméra est allumée. Si 
vous levez la main physiquement pendant quelques secondes, celle-ci 

sera reconnue automatiquement. 
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Contacts 

 
Si vous rencontrez des difficultés, veuillez-nous en envoyer un mail à  

 
saun@univ-evry.fr 


